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Estimados Proveedores,

Con la finalidad de mejorar los procesos de RECEPCION DE COMPROBANTES DE PAGO,
comunicamos ciertos puntos de importancia a tener en cuenta:

La entrega de Comprobantes de Pago, debera cefiirse al estricto cumplimiento del
canal de recepcion, horario y sus requisitos obligatorios.

Con la finalidad de recepcionar, iniciar el proceso de validacion y registro segin la
Cartilla de Recepcion de Documentos por Pagar. En caso la documentacion esté
incompleta c incumple lorequerido, la Factura serd rechazada.

El area de Administracion es la Unica &rea autorizada para recepcionar los
Comprobantes de Pago directamente de los proveedores a los correos electronicos:

el

facturas@chla-peru.pe yadmobras@ohla-peru.pe

Los comprobantes electronicos deberan ser validados y aceptados previamente por
SUNAT (con el formato Consulta Validez Del Comprobante De Pago Electronico).

La presentacion de Comprobantes de pago, se realizaré via correo electronico a los
emails indicados en la Cartila de Recepcion de Documentos por Pagar - Externa. Y

debera ser enviada de la siguiente forma:

Colocar en el Asunto del correo:

En el caso de compra de OC N® 1PEXXX-CCCC-AA / NOMBRE DEL
materiales PROVEEDOR
En el caso de servicios OS N° 1PEXXX-CCCC-AA / NOMBRE DEL
PROVEEDOR
En el caso de contratos N°® CONTR: / FECHA / NOMBRE DEL
(proformas) PROVEEDOR
Donde:
Ordenes de 1PEXXX=_ | Cddigo del proyecto
Compra o CCcCc= Correlativo de la orden de compra o servicio.
Servicios AA= Afio de la orden de compra o servicio.
Contratos N°® CONTR:= | Numero de contrato
FECHA= Periodo del mes de la proforma

Los comprobanies que no sean remitidos segin lo solicitado, no se consideraran
recepcionados.

Dia de presentacion de comprobantes:
A partir del 01 noviembre 2020, todos los comprobantes se recepcionaran solo el dia
lunes de cada semana. No se recepcionaran Comprobantes enviados en dias

distintos.
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6. La fecha de presentacion de la factura no debe ser mayor a 10 dias Utiles posteriores a
la fecha de emision; de exceder este plazo, el proveedor debera enviar una carta
simple dirigida a Adminisiracion de Obra con la firma del responsable del area contable
indicando el motivo de la no presentacion oportuna.

7. Las constancias de pagos pueden ser solicitadas por correo electronico en el horario
indicado en la Cartilla de Recepcién de Documentos por Pagar — Externa.

Colocar en el Asunto CONSTANCIA DE PAGO-RUC-NOMBRE DEL PROVEEDOR
del correo:

Las solicitudes que no sean remitidos segun lo indicado, no seran atendidas.

8. Siel comprobante de Pago esta afecto a Retencion del IGV (3%), los comprobantes de
Retencion Electrénicos (ECRE) pueden ser descargados a través del portal de SUNAT
al 5to dia habil de realizado el abono o0 en caso de dudas escribir al correo electronico:
contabilidad@chla-peru.pe

Colocar en el Asunto RETENCION-RUC-NOMBREDELPROVEEDOR
del correo:

Las solicitudes que no sean remitidos seguln lo indicado, no seran atendidas.

Si el comprobante de Pago esta afecto a Detraccion, las constancias de Detraccion
pueden ser descargados a través del portal de SUNAT al 5to dia habil de realizado el
abono y si el comprobante se encuentra pendiente de cancelacion al 6to dia habil del
mes siguiente. En caso de dudas escribir al siguiente correo electrdnico:

i

contabilidad @ohla-peru.pe

Colocar en el Asunto DETRACCION-RUC-NOMBREDEL PROVEEDOR
del correo:

Las solicitudes que no sean remitidos segin o indicado, no serén atendidas.

9. Queda establecido que el pago efectivo de la factura por parte de OHLA, se efeciuara
solo los dias 10 o 25 de cada mes, posteriores al cumplimiento del plazo pactado. En
ese sentido, serd aplicable la fecha mas préxima.
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